Durch Boten
An die
Muster-GmbH
- Geschäftsleitung -
Musterstraße 1, 
11111 Musterstadt
Musterstadt, 05. Mai 20XX

Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sie schulden mir die Gehälter für die Monate März und April 20XX in Höhe von jeweils X.XXX,XX EUR brutto, zusammen mithin einen Betrag in Höhe von X.XXX,XX EUR brutto.
Die Gehälter wurden gemäß Arbeitsvertrag jeweils am Monatsletzten des März und des April 20XX fällig. [alternativ: Die Gehälter wurden gemäß § 614 BGB am 01. April 20XX bzw. am 01. Mai 20XX fällig.]
Da wir mittlerweile den 05. Mai 20XX schreiben, befinden Sie sich mit diesen beiden Gehaltszahlungen in Verzug.
Ich fordere Sie dazu auf, die o.g. Gesamtsumme von X.XXX,XX EUR brutto umgehend auf mein Ihnen bekanntes Konto zu überweisen, sowie ferner jeweils pro rückständigem Monatslohn 40,00 EUR netto Verzugskostenpauschale gemäß § 288 Abs.5 BGB, zusammen mithin 80,00 EUR netto Verzugskostenpauschale.
Sollten Sie den oben bezifferten Gehaltsrückstand nicht spätestens bis zum 15. Mai 20XX vollständig ausgleichen, müsste ich zu meinem Bedauern Lohnklage einreichen. Außerdem würde ich in diesem Falle von meinem Recht zur Zurückbehaltung der Arbeitsleistung Gebrauch machen. Vorsorglich möchte ich klarstellen, dass mit dieser Fristsetzung eine Stundung nicht verbunden ist.
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Mit freundlichen Grüßen
_____________________
(Unterschrift Arbeitnehmer)

