Fa.

Muster GmbH

- Personalabteilung -
MustermannstraBe 1
11111 Musterstadt
Per Boten

Musterstadt, XX.XX.20XX

Antrag auf Sonderurlaub wegen Todesfalls

Sehr geehrter Herr / sehr geehrte Frau Mustermann, sehr geehrte Damen und
Herren,

am XX.XX.20XX ist mein/meine Mutter/Vater/Bruder/Schwester/Frau/Mann/Kind
[Name] verstorben. Am XX.XX.20XX findet die Beisetzung im Kreise der Familie
statt.

Vor diesem Hintergrund ist es mir am XX.XX.20XX leider nicht mdglich, bei der
Arbeit zu erscheinen. Ich bitte daher darum, mir aus diesem besonderen Anlass
einen Tag bezahlten Sonderurlaub aus persénlichen Grinden zu gewahren.

Mit freundlichen GriBen

(Unterschrift Arbeitnehmer)



