
Fa.  

Muster GmbH 

- Personalabteilung -  

Mustermannstraße 1 

11111 Musterstadt 

Per Boten 

Musterstadt, XX.XX.20XX 

Antrag auf Elternzeit 

Sehr geehrter Herr / sehr geehrte Frau Mustermann, sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit beantrage ich zur Betreuung und Erziehung meines Kindes [Vorname Name] unter 

Bezugnahme auf § 16 Abs.1 BEEG eine zwölfmonatige Elternzeit im Anschluss an die nachgeburtliche 

Mutterschutzfrist. Da mein Kind am XX.XX.20XX geboren ist, endet die achtwöchige nachgeburtliche 

Mutterschutzfrist am XX.XX.20XX, so dass die zwölfmonatige Elternzeit unter Einberechnung 

der Mutterschutzfrist am XX.XX:20XX beginnt und am XX.XX.20XX endet. 

Ab dem XX.XX.20XX stehe ich Ihnen wieder zur Verfügung. Bitte bestätigen Sie mir den Eingang 

dieses Antrags bei Ihnen. 

Mit freundlichen Grüßen 

_____________________ 

(Unterschrift Arbeitnehmerin) 

 


